
INSTRUCTIVO DE 
DILIGENCIAMIENTO FAU



1
INFORMACIÓN BÁSICA DE TU SOLICITUD

Espacio reservado para el Afiliado (deberás diligenciar el 

cupo a solicitar, código de consulta y los datos del 

comercial que realiza tu solicitud).

2
INFORMACIÓN DEL COMPRADOR

El comprador deberá diligenciar todos los datos 

solicitados en este campo.

3
INFORMACIÓN REPRESANTE LEGAL

Si el comprador es persona jurídica se deberá diligenciar 

esta información. Si es persona natural dejar en blanco.
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4 REFERENCIA COMERCIAL/PERSONAL

El comprador deberá diligenciar esta información de 

manera obligatoria.

¡
Ten en cuenta que los documentos solicitados al comprador 

y que sean enviados a los correos, correspondan a los 

especificados en el documento. Además deberás ingresar 

los datos de los socios titulares.
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AUTORIZACIÓN

El comprador deberá diligenciar el campo de:

• Nombre de empresa o de la persona 

natural. 
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6
INFORMACIÓN LEGAL*

El comprador deberá diligenciar las 

preguntas:

• Persona expuesta políticamente.

• Actividad en operaciones internacionales.

6

INFORMACIÓN LEGAL*

7
CALIDAD DE FIRMANTE

El comprador deberá seleccionar la calidad 

en la cual esta firmando el documento 

(Persona Natural o Jurídica).

8 FIRMA DE REPRESENTANTE LEGAL O TITULAR

El comprador deberá firmar, diligenciar con 

su nombre completo, seleccionar su tipo de 

documento y completar su número de 

documento, dirección, número de celular y 

correo electrónico.

En caso de empresas deberá firmar como 

representante legal o suplente tal y como 

aparece en la cámara de comercio.

Ver punto 2 al 

costado derecho. Pág. 2
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3

CALIDAD DE FIRMANTE

El comprador deberá seleccionar las siguientes opciones 

en calidad en la cual esta actuando en el documento:

1. En calidad de persona jurídica.

2. En calidad de persona natural.

3. O seleccionar las dos y firma en las dos calidades.

En el campo de “A LA ORDEN de” se deberá diligenciar 

únicamente el nombre del Afiliado tal y como aparece en la 

cámara de comercio.

ANEXO PAGARÉ VERSIÓN 12.2

Pág. 3

2
El comprador deberá diligenciar su nombre completo. Si 

es persona jurídica debe completar el nombre tal y como 

aparece en cámara de comercio.

1
El número de pagare (I) y vencimiento (II) deberá quedar 

en blanco (sin diligenciar). 

Este campo no debe ser diligenciado, es 

obligatorio dejarlo en blanco. 

¡

¡
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ESTE CAMPO NO DEBE SER DILIGENCIADO, ES 
OBLIGATORIO DEJARLO EN BLANCO.

FIRMA DE REPRESENTANTE LEGAL O TITULAR

El firmante debe diligenciar todos los datos 

en los espacios reservados.
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